
PELAKSANAAN PROGRAM KERJA SEKRETARIAT 

IWABRI TINGKAT WILAYAH JAKARTA 1 

JANUARI – DESEMBER 2018 

No Program Kerja Kegiatan Jadwal 

I. Administrasi Umum 1. Membuat, meregister dan 
mengarsipkan semua surat masuk dan 
surat keluar. 

 
2. Membuat undangan dan daftar hadir 

untuk setiap pertemuan rutin. 
 

3. Mencatat dan membuat notulen semua 
hasil rapat pengurus, laporan bidang-
bidang dan pertemuan rutin 2 bulanan. 

 
4. Membuat Berita Acara Sertijab Ketua 

IWABRI apabila ada pergantian serta 
menyusun Memory 
Pertanggungjawaban. 

 
5. Mengadakan dan memelihara semua 

barang inventaris IWABRI (seperti CD 
Mars, vandel, stempel, kertas kop surat, 
buku notulen, Buku Agenda Tunggal 
Surat masuk/keluar, Arsip memory 
pertanggungjawaban dll) 

 
6. Menyimpan dokumentasi seluruh 

kegiatan organisasi baik yang bersifat 
intern dan ekstern. 

 
 

Setiap waktu 
 
 
 

Setiap 2 bulan 
sekali 

 
Setiap waktu 

 
 
 

Tgl 3 Mei 2018 
 
 
 
 

Setiap waktu 
 
 
 
 
 
 

Setiap waktu 
 
 
 
 

II. Mengkoordinasikan 
pelaksanaan kegiatan 
IWABRI 

1. Membuat susunan pengurus IWABRI 
Tingkat Wilayah Jakarta I  yang sudah 
disetujui oleh Ketua. 
 

2. Mendistribusikan undangan pertemuan 
rutin anggota IWABRI Tingkat Wilayah 
Jakarta I. 

 
3. Mengkoordinasikan arahan Ketua kepada 

pihak-pihak yang terkait. 

Januari, Mei,  
Juli 2018 

 
 

Setiap 2 bulan 
sekali 

 
 

Setiap waktu 

 

 



 

PELAKSANAAN PROGRAM KERJA BIDANG PENDIDIKAN 

IWABRI TINGKAT WILAYAH JAKARTA 1 

JANUARI – DESEMBER 2018 

No Program Kegiatan Keterangan 
I Meningkatkan keimanan, 

pengetahuan agama dan 
ketakwaan terhadap Tuhan 
yang Maha Esa  

  

  1.1. Mengadakan pengajian rutin di 
lingkungan IWABRI Tingkat 
Wilayah Jakarta 1 

Sudah dilaksanakan namun 
belum rutin 

  1.2. Mengadakan kegiatan HBH Dilaksanakan pada tanggal 
12 Juli 2018 di R Simpedes 
Kanwil Jakarta 1 dengan 
tema “Sucikan Hati untuk 
Mempererat Tali 
Silaturahim” bersama 
ustadz Kasif Heer, S.PdI 

  1.3. Memberikan bantuan biaya 
pendidikan bagi anak-anak 
pegawai outsourcing  

Belum dilaksanakan 

II Meningkatkan 
pengetahuan dan wawasan 
anggota dan pengurus 
IWABRI  

  

  2,1.Keterampilan merangkai bros 
dan kalung  

Dilaksanakan pada tanggal 
17 Januari 2018  bertempat 
di Gubug Udang, Bumi 
Perkemahan  Cibubur   

  2.2.Perencanaan keuangan 
keluarga 

Belum dilaksanakan  

  2.3.Pengetahuan tentang hak-hak 
yang diperoleh pekerja BRI oleh 
Kabag SDM 

Dilaksanakan pada tanggal  
3 Mei 2018  bertempat di  R 
Simpedes Kanwil Jakarta 1 
dengan narasumber Bapak 
Bayu (Kabag SDM)  

  2.4. Wisata edukasi Dilaksanakan pada tanggal 
18-20 September ke 
Padang-Bukit Tinggi 

  2.5. Cooking class Dilaksanakan pada tanggal 
26 Nopember di ABC 
Cooking Studio, Senayan 
City 

 



PELAKSANAAN PROGRAM KERJA BIDANG SOSIAL BUDAYA 

IWABRI TINGKAT WILAYAH JAKARTA 1 

JANUARI – DESEMBER 2018 

No Program Kerja Kegiatan Keterangan 

 1. Meningkatkan Nilai dan 
Wawasan terhadap PT. BRI 
(Persero) 
a. Meningkatkan kesadaran 

anggota dan keluarga 
tentang perusahaan dan 
kecintaan terhadap PT 
BRI (Persero) 

 
 
b. Mewujudkan rasa cinta 

diantara sesama 
anggota. 

 
 

1. Mengikutsertakan 
keluarga pada acara HUT 
PT Bank BRI ke – 123 
tahun 2018. 

2. Menghadiri acara Halal 
Bihalal PT BRI (Persero) 

 
 

1. Menghadiri HUT IWABRI 
dan pertemuan berkala. 

 
2. Mengunjungi anggota 

yang  
a. Sakit 
b. Meninggal 
c. Melahirkan 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mengikuti dan berperan aktif 
dalam berbagai rangkaian 
kegiatan dlm rangka HUT 
IWABRI  

 
Dilaksanakan setiap saat 
 

 

2. Meningkatkan kepedulian 
sosial dan lingkungan 
➢ Membantu anggota dan 

masyarakat yang 
membutuhkan bantuan. 

*) Bakti Sosial  
 

Dilaksanakan bakti sosial 
Ramadhan dengan 
mengadakan kunjungan dan 
memberikan bantuan kepada 
penghuni panti  sasana 
wredha Ciracas . pada tanggal 
30 Mei 2018 

3. Meningkatkan kesehatan 
jasmani anggota dan 
keluarga 

Mengadakan latihan bowling 
rutin setiap minggu  
 
Mengikuti pertandingan 
bowling dalam rangka HUT 
IWABRI ke – 18 
 
 
 
 
Mengikuti kegiatan PORSENI 
HUT BRI ke 123 
Lomba Fun Aerobic 
  

Dilaksanakan setiap hari jumat 
atau kamis 
 
Mengirimkan 2 regu dalam 
turnamen bowling yang 
diadakan pada tanggal 23 April 
2018. Dalam turnamen 
tersebut IWABRI Jakarta 1 
meraih juara 3. 
 
Dalam lomba fun aerobic 
meraih juara 1 dan 2 
 

 



PELAKSANAAN PROGRAM KERJA BIDANG EKONOMI 

IWABRI TINGKAT WILAYAH JAKARTA 1 

JANUARI – DESEMBER 2018 

No Program Kerja Kegiatan Keterangan 

1. Mengusahakan dana sesuai dengan 
ketentuan Anggaran Dasar / Anggaran 
Rumah Tangga. 

• Menyediakan 
baju seragam dan 
menjual atribut. 
 

• Mengadakan 
bazzar di 
lingkungan 
Kanwil. 

 

• Menawarkan 
penjualan kuliner 

 

• Menampung dan 
memasarkan hasil 
karya anggota. 

 
 

Hingga akhhir 
Desember 2018 
akumulasi 
keuntungan dan 
modal sebesar Rp 
8.901.000 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


